Inventario de
Estoque

O objetivo deste manual é orientar os usuarios na realizacao de inventarios de estoque através do
sistema TASY. Ele detalha o processo completo, desde o acesso ao sistema até a atualizacao final
dos saldos. Garantindo precisao nos registros de estoque, evitando discrepancias e melhorando a
gestao de suprimentos.

* 1. Processo de Inventério (Visdo Geral)

® 2. Acessando a Funcéo

2.1 Cadastrar Inventario

* 3. Definir ltem(ns) a Inventariar

4. Bloquear Itens a Inventariar

5. Contar Itens (Conta todos os Itens)

5.1 Contagem Manual

5.2 Contagem por Cédigo de Barras - Sistema Tasy (Adm Estoques)
5.3 Contagem por Cédigo de Barras - Ambiente PalmWeb
* 6. Definir Contagens do Inventéario

® 7. Recontar Item(ns) Divergente(s)

® 8. Analisar Recontagem

®* 9. Aprovar Inventério

10. Atualizar Saldos de Estoque



1. Processo de Inventario
(Visao Geral)

Esta pagina apresenta uma visao geral do processo de inventdrio realizado por meio do sistema
Tasy. Antes de iniciar as atividades, é essencial compreender o funcionamento do processo no
sistema e definir previamente alguns pontos para garantir a eficiéncia na execucao.

Os pontos que devem ser previamente definidos sao:

* Local de estoque a ser inventariado: Determine qual local sera submetido ao inventario.

* Itens a serem contados: E possivel optar por contar todos os itens do local de estoque ou
restringir a contagem a um grupo, subgrupo, classe ou itens especificos.

* Quantidade de contagens: Estabeleca quantas vezes cada item sera contado. No ICC, por
padrao, realiza-se apenas uma contagem.

®* CNPJ de fornecedores consignados: Informe o CNP) caso o inventario inclua estoque
consignado.

* Perfil "Inventario": Esse perfil deve ser liberado para todos os usuarios responsaveis pela
contagem dos itens.

Apds a definicdo dos pontos acima, o processo de inventario seguirda o fluxo representado na
figura abaixo. Os préximos tdpicos deste documento trardo o detalhamento de cada etapa do
processo.
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2. Acessando a Funcao

Para a realizacao do Inventario deve ser utilizada a funcdo Administracao de Estoques através
do perfil Inventario, conforme imagem abaixo:

we' Philips Tasy - Mdadulo Principal

Arquivo Opgbes Estrutura Funcbes 7

=8|

A funcdo Administracao de Estoques sera aberta na pasta Inventario, conforme imagem
abaixo:

=
Inventario I
Seql.léncial Data inicio Local estoque Usuério estoque | Usuério aprov ||prw -
'l_} 26127 11/05/2015 10:56:51 hermanao hermano 11/05/2
128 26126 08/04/201511:11:21 Farmécia CC/AUTI hemana hermano 08/04/2
[ 3 26125 08/04/201510:56:18 Farmacia Central hermano hermano 08/04/2 |_]
4 | 26124 26/03/201510:30:17 Famécia CMQ SUS heimanao hermano 26/03/2
Lista de Inventarios -
4 I I »
r—Status materiat
* Todos " Somente definidos " N3o definidos e " A contar | | | |
| | >
Materiais
Cddigo I Material estoque |1'corﬂagem|2'oo:tagun|3‘cor¢m|4’coﬂmn| Dispom'veﬂn ig &~ —
_L 1656 Diazepam Smg/mL sol.inj. ampolac/ 2mL ( 1.000,0000 63,0000 1.000,00__J
Detalhe I
Itens de contagem no inventario selecionado acima
= Imprimit
Y Visualizar
0 Novo
B Salvar
i @ Desfager
K| 2
lens | W Exclir
Bloquein | Ajuste inicial de Lote F] Fechar
Consulta | Movimento Imeﬂ&blpml Ccmustérmeslomel




O painel superior exibe a lista de inventarios cadastrados, identificados principalmentepelo
namero da Sequéncia, enquanto o painel inferior mostra os itens de contagem do
inventario selecionado.



2.1 Cadastrar Inventario

1. Com a funcao Administracao de Estoques aberta, na pasta Inventario, click no botdo

B Novo para o sistema gerar um inventdrio. A funcao deve ficar conforme a figura abaixo:

i
Inventario
Seq/Iniciado am:| Fa kel [18/05/2015 08.31:13 Status: | =
Localestome:| >| Coluna Contagen: |1 - Cantagem |
Fomwada:| [
thuaiodnsiensml | W Inseiit nova item barras |
Aprovado em | [ [~ Consignada
Saldo atuslizado e | Contagem/ Méx definic:[ 4 [ 3 -
Status matenal
&+ Todas " Somente definidos " M3o definidos " Contagem A contar I =
Materiais i
Cédigo | Material estoque |12 contagem| 22 contagem| 32 contagem| 4¢ contagem| Disponivel [ rventarid —
14 | |
Giid
&2 Inprimir
(3 Visualizar
3F Novo
X Salvar
~
r Desfazer
o | o [ e
Itens | 5T Exclur
Bloqueio | Ajuste inicial de Lote [I Foore
Com..lal Movimento  |nventario | Padides | Consisténcia estoque |

Atentar especialmente para os seguintes campos:

* Local estoque: deve ser informado o local de estoque onde o inventdrio sera realizado.

®* Contagem: deve ser informada a quantidade de contagens previstas para o inventario.

® Inserir novo item barras: este campo deve permanecer marcado para permitir a insercao
automatica de novos itens quando bipados por cédigo de barras durante a contagem.

Veja a imagem abaixo para referéncia:



Seq/niciado Em[l kIl 1 5/05/2015 09:35:47 Shatus: Ihguardandn contagem

Local estoque: | Almoxarifado Central j Coluna Contagem: II - Contagem ﬂ
Fornecedor:

Bloqueio dos itens em: | | ¥ Insesic novo item barras |
Aprovado e | | I~ Consignado
Saldo atualizado e | | cmwua:deﬁﬁ_g
I]hs:ewagﬁu:| -]
[

[T Considerar zaldo kit

. . [Em . . L
2. Cligue no botao para concluir o processo de cadastro do inventario.



3. Definir Item(ns) a
Inventariar

Com o registro de inventario salvo, a tela deve ficar como na figura abaixo:

& Administracdo de Estoques _.Jnl!l
Inventario
Seq/lnciado em: bl 12/05/2015 09:35:43 Status: |Agua|dandn contagem =
Local estoque: | akmaxarifado Central x| CounaContagem |1 -Contagem |
Famecedm:| [
Bloqueio dos itens e | | ¥ Inseiit nove Rem baras _
Aprovado e | | [" Consignado
Saldo atuaizado e | Contager/ Méx defiric [ 1 [ 3 <
—Status materiat
+ Todos " Somente definidos " No definidos " Contagem " A contar N
Materiais
Cédigo | M aterial estoque |12 contagem| 2% contagem| 38 contagem | 4t contagem| Disponivel | nventarid = | —
» A=
(i Grid
2, Imprimi
By Viuskzar
(5 Novo
Salvar
ot rgj [rechazer
| » _—
hers | M Exchi
Blogusio [ Aniste inicial de Late ] Fecha
Consulta | Movimento  [nventério | Padiies | Consisténcia estoque | —_—

Clique com o botao direito do mouse e selecione a opcao Definir itens a inventariar (Ctrl + F7).



M ateriais

12 cont 22 cont > 48 Dizponivel | rve
Pastas »
Visualizar Filtros F11

Bloquear Lens =
Desbloguear itens (ke +F5
Limpar cantagem dos tens definidos Crl+FLL
Limpar cantagen dos tens néc definides
Irwentario pon barras 8 v o
Aprovar inventario Chrl+F4
Estornar aprovasan inventario
Atuslzar inventario Ghrl+F3
Excliir itens ngo definidas Chrl+EZ L
Alterar coluna da contagem
T Defineitens inventério v [
WI Redefinir inventario do item ChrlHAlE+T i
B Indluir itemna inventario anes bloquesds) GirlHalE+d
- Excluir itern moinventario apos bloqueado Chrl+oleHy I_
Incluir 2eros nacentagen atusl Chrl+AlE+Z
Definir ordenacio tela inventsrio
Cancelar inventério Chrl+alk+C

3. O Tasy abrird um pop-up com o titulo Definir itens, contendo varias opcdes de filtros para que
vocé defina quais itens devem entrar no inventdrio para contagem. Veja a imagem a seguir:

Dol |
Grupo material | =] Sublrupo mateial =i
UM Estoque | | Localizago do material =l
Locakzag3o do local estoqus | =] Marca | =]
Localizag3o (Arvore] | |
Fomecedor | |
Tipo materia = Via adrin. | =
Padronizada Mecessila receita
|_r='Am|m  Sim " Nio Irﬁ.ﬁmbm  Sim " N3o |
Curva ABC
+ Todos A B I C " Menhum |
Curva ABC do local do inventaro
(* Todos A B e C Neohum |
Cuva v
rﬁ Todos o= Y 2 " Menhum |
Somente Estoque Lote
I - Sm C Nio |
~ GQue pozsusm movimento apds esta data
[ Considerar esta data | 12/04/2015 T| uummﬂml
Fiios ;I [~ Somente ibens com salda
[T Considerar sequéncia da localzacSo do local

ZI ™ Reskingi tsns controlados

togue [ocs




Sera necessario informar os filtros para selecionar os itens que deverao ser contados noinventario.
Por padrao, utiliza-se a opcao Itens do relatdrio saldo de estoque (Tipo de relatdrio =
Todos), para que o Tasy adicione ao inventario todos os itens que apresentarammovimentacdo de
estoque.

Clique no botao w para que o Tasy gere os itens de acordo com os filtros selecionados.
Caso a tela de confirmacao abaixo seja exibida, clique em Sim:

aensio Y

N&o Fioi iniformada nenbum Filtro.
Deseja gerar todos os materiais?

O Tasy devera adicionar os itens ao inventario, e a tela ficard semelhante a figura abaixo:

< Aderingstrac ko de Estogises =]

Ix

Inwendarie

Bmﬂr"-:ia-hmﬂ F3EL |1awamsmms SM&WMMM
Locad sboec | lenard adi Cenisal =] Codma Contagenc[1 - Cortages: =l
Fu'naum:| |
Bloguesn doz dens e | | [ Inseir o dem baras
Aupioracds e | | [ Conaprads
Saldo stuslzads en [ Contagem/ Mix defeic[ 1 [ 1 f
Grsbus maberial
= 1T odos ™ Somente defirados 1 NEo defirados {"n;ﬂ.q_ A contar
M oleriais
Eidgn | Matenal eslogu |17 cortagem| 21 contagem| 3¢ contagem] 4t contagem| Disponivel]| irventino | Déeengali est o |
25 Fievelndor pacs vmo ¢ [T
206 Blorn atestads madeco 14100 o
X8 Apoekado plaps: [
2433 Chpd poaes papel B0 casn o Silg 1=
2434 Ciola e bt L]
2457 Fila dutes 1263 000m Al
4135 Fiha pegusns un
4141 Saco plishoo T = 3 cm un
13T Avertsl de protec B m/LAonga and clun [
15540 Fa plashca oom cabo revestido p'lio un
un
L
L

=[]

16212 Finos pdguasdes leanco wermelho
S1EET Lengol descaftavel grande

IR

S1EH2 Esporia dupla Lace pequena 34 [
E1519 Bloco de avakatan pler ansshescy amiilsh 8l =

{5 Desfoer
| B o |

jp e

Tovs [ Fodte: | Conmting, I Eacha




4. Bloquear Itens a
Inventariar

O bloqueio dos itens é necessario para o inicio do processo de contagem. Essa acao impedird
qualquer movimentacao de estoque para os itens selecionados durante a definicao dos itens, no
local de estoque vinculado ao inventdrio. Para realizar o bloqueio, clique com o botado direito do
mouse e selecione a opcao Bloquear itens a inventariar (Ctrl + F6).

= ] SE e vy e e o e s S o ) e e B
1]
/ Bl0g
Chrl+F&
Limpar cortagenm dos itens definidos Ghrl+F11
“ga azul claro Limpar contagen dos itens néo definidos
ido p/io Inventariopar barras GErl+F1E
melho Aprovar inventario Chrl 474
Estorner aprovagao inventario
Y3 Atuslizer inventsrio Ctrl4+F3
Excluir itens n&o definidos Ctri+Fz

zhesica ambulat ; )
Alterar coluna da contagem

Define itens inventano k

Redefinir inventario o kem Chrl+AIE+T

Incluir item no Inventéro apds blogueada Chrl+AlE+]

Esccluir item no inventanio apos blogueada Chrl+ b+
]Dansist&nc—imhqx InclUir 2eras na contagem atusl Ctrl4-alt+Z
ﬁ] Definir ordenagio tela inventdrio

Cancelar inventario Chrl+ale+C

O Tasy preenchera automaticamente o campo Bloqueio dos itens em com a data e hora em que
0 usuario realizou o bloqueio dos itens no local de estoque do inventario. A tela devera se
apresentar conforme a figura abaixo:



o Administracho de Est OUEs

P
Seq/Inicisdo emc [ 26131 [18/05/2015 03:35.43 Statuz: [Cantagem =
Local estoque: | Aimoxarifado Cential =] Cohna Contagenc[1 - Cortagem -]
Fomecedor: |
| Bloaueio dos ibens em: [18/05/2015 15:05:27 [hermano | I | Insesic neva itern bairas ||
Aprovado e ™ Consigriada
Saldo ahusizado en [ Contagen M define:[ 1 [ 3 E
 Status matenial
= Todos " Somente definidos ™ Nio definidos " Contagem A contar
M atenaiz
Cidigo | Material estogque |1'ml?ml?ml#ml Dmhﬂl lmumlbiumldﬂﬂ;
L4 25 Revelador pars 1o x 1.0000 Gl ;wl.-fl.. ....l
[ 2005 Bloco stestado medico 1x100 11,0000 Bl
|| 2388 Aportador plapis 1,0000 un —
[] 2433 Cips para papel 6/0 caa ¢/ 500g 4,0000 o
|| 2434 Cola em bastao 40,0000 [ [T Grd
| 2457 Fita durex 12%30mm 30000 R
| 4135 Filha pequena £.0000 un 2 enipriric |
| 4141 Saco plistico 7 x 20 cm 5.000,0000 un
| 13391 Avertal de protegEo mL/longa azul clara 1060000 Pe Bml
[l 15840 Pa plastica com cabo revestido piiko 5,0000 ur
| 16312 Fincel p/guadko beanco vedmei 20000 un [ Hovo |
| 51661  Lengol dascartave] grands 25,0000 ur
| 51632 Esporia dupla face pequena M 55,0000 un B 5 ol |
a 51819 Bloco de avaliacas pre- ansslesics ambulsh 60000 Bl
_lj @D_esfaaﬁ
*

H

i

Neste ponto do inventario, j& é possivel iniciar a contagem dos itens.



5. Contar ltens (Conta todos
os ltens)

N

———

MANUAL AUTOMATIZADA

O processo de contagem pode ser realizado de duas formas: manual ou automatizada, por meio
da bipagem do cdédigo de barras do lote fornecedor dos itens.

O ideal é que seja utilizada apenas uma dessas formas, a fim de evitar perda de
informacdes, uma vez que um processo sobrescreve o outro.

Por isso, é fundamental que os responsaveis pelo inventario definam previamente qual método
sera adotado e utilizem apenas esse para lancar os dados no Tasy.

Nas préximas paginas serao apresentadas, de forma detalhada, cada forma de contagem:

* Contagem Manual

* Contagem por Cédigo de Barras: Sistema Tasy (Adm Estoques) ou Ambiente PaimWeb


https://ws.icc.org.br/bookstack/uploads/images/gallery/2025-06/image-1749659485729.png
https://ws.icc.org.br/bookstack/books/suprimentos/page/51-contagem-manual
https://ws.icc.org.br/bookstack/books/suprimentos/page/52-contagem-por-codigo-de-barras-sistema-tasy-adm-estoques
https://ws.icc.org.br/bookstack/books/suprimentos/page/53-contagem-por-codigo-de-barras-ambiente-palmweb

5.1 Contagem Manual

Para inserir a quantidade contada manualmente no Tasy, o usudrio deve ter em maos todas as
contagens ja realizadas e concluidas, de preferéncia organizadas por cédigo ou descricao dos
itens. Somente apds isso, deve-se DIGITAR MANUALMENTE NA COLUNA “12 CONTAGEM”
os valores iniciais do inventario.

No modo Grid, a digitacao pode ser feita diretamente nas células da tabela, sendo possivel
navegar entre as células dos itens utilizando as teclas de seta.

Durante a digitacao, é importante que o usuario nao fique com os olhos fixos apenas no
teclado ou no relatério de contagem. ACOMPANHE SEMPRE A DIGITACAO PELA
TELA DO COMPUTADOR, garantindo que os dados estejam sendo inseridos corretamente.

& Administracdo de Estoques =10O] x|
Inventario
Seq/lricisdoem [ 26131 [18/05/2015 03:35:43 Status: [Contagem =
Local estoque: | Almoyarifada Central =] Coluna Cortagen[1 - Contagem -]
Fomewdu:l I
Bloqueio dos itens em: | 18/05/2015 15:05:27 [hermano ¥ Insetic nova item bartas |
Aprovado emcl | [ Consignado
Saldo atualizado e | [ Contagem/ Méx definic[ 1 [ 3 5
~Status matenial
& Todos " Somente definidos N30 definidos " Contagem A contar |
Materiais
Cadigo I M atenial estoque |I'curtagem|2’curl.agern|3’m‘lagun|4’mﬂagﬁnl Disponivell Inventéno |Dierenl;a|iesldﬂ
| 53427 Age ssbonete anti-seplico 10,0000 £5,0000 1 [rl - | = ﬁ—|
| 51795 Age acabamento 20,0000 20,0000 I
X| 51797 Age base seladora 20,0000 I —
I 51799 Age desengordurante 30,0000 |
| 51800 Age desinfetante DIGITE A QUANTIDADE 55,0000 1 Detahe
a 51801 Age detergente liquido clorado 50,0000 I
a 54628 Age detergente iquido para maguina de lav: 20,0000 | _I Lo, Imprimin
| 51802 Age detergente neutro t 65,0000 |
| 56303 Age limpa widios 10,0000 I [ Visualizar
a 51803 Age limpador desodorizador 30,0000 |
| | 51804 Age removedar — ‘ s £5,0000 1 I3 Hova
| 55345 Age secador abrilhantador p/ magquinas de || 20,0000 | m
52204 Anuscopio descartavel 45,0000 un Salvar |
i 2388 Apantador p/lapis UTILIZE AS SETAS DO TECLADO 1,0000 n
(CIMA OU ABAIXO) PARA SALVAR. ~||[|| & Destazes
] :
Itens I imf' Escli
Bloqueio | Aluste inicial de Lote | F) Eechs
Comala| Movimento  |nventano | Padides | Consisténcia em]




Apds a conclusao da digitacao o inventdrio deve seqguir para o processo Definir contagens do

Inventario.


https://ws.icc.org.br/bookstack/books/suprimentos/page/6-definir-contagens-do-inventario

5.2 Contagem por Cdodigo
de Barras - Sistema Tasy
(Adm Estoques)

W octas R “ | de barras, o usuéario deve clicar com o bot&o direito do mouse
visualizar Filtros F11 r barras (Ctrl + F12).

Chri+E7

Blogquesr itens & inventariar CErlEE

IT¥
Desbloguear itens Clrl+F5
Limpar contagem dos kens definidos Cr+F11

:".L"J'.'[ e, e I'\'l'."ll. 'J'l ol r.".l T f_ I.r +AII "[
Inichiir ikemm no inventrio apds blogueada  Ctrl+Alk+]
Excluir item no inventério apds blogueado  Ctrl+Alt+N
Incluir zeros na contagem atual Ctrl+alt+Z
Definir ordenacdo bela inventario

Serd exibida uma mensagem de confirmacao, clique em Sim para continuar.

M O inventario estd na 1 - Conkagem.
¢ Desaja continuar?

=

[sm | meo |

Aguarde a abertura da funcao Inventario por barras. Note a figura abaixo:



2 Inventino por barras ]
Contagem atual: 1 - Contagem
Cadgo | UMed [ Quarsidada] Valdads | X corce | o G |

M ahensl [ SeqlCodgo| Waldsde [UM ] GQuan Matusians Requistados
Elmm &

Revelsdor pas e x

Bloro shetada medco 13100

Al [ulages

Clips: puad s paped B0 e 2 5005
LCiola em baslso

Fits duwes 1 2x3Wmmi

Filhay peguena

S plbtien 7= 2 cm

Avertal de probecio sl enga and cla

Pa plashca com cabo ieveshds piloa

Firicel poesdho beancs weimelo

Lengol descanavel grands

Esppor dugls lnce pagaera 3

Blleat chér Jrerabinieind - Aremcihiciacy esbuiladion.
Blota de servgo de Famata
Faches de semvago de peeveng o

Capsele plashico com tamga bramca ef, 25183
Papesl 40 kg branca

Bllesa chér et cb colorubtagis

Fisksdr b coata i 11 O Meneliog
Papel toskhs miedohhado

Saco para o peeto de 2000

Erveelops coro bmbesdo para prontuang 1603
E stctrv che Prsleany o0 b plaeticns ol andguily
Bleson ches Frsacding apms rdeschevriy smainbin fupenc
Bloco de hisoterapes cabega & pesoopo

=oooooooodob oo oo oo ooo
o ooL oo oo oo

T arrsrimasden s relertais | e b
| ]fe [}

Dependendo da quantidade de itens no inventario, a exibicao da tela pode levar alguns
instantes.

A utilizacao da funcdo é bastante simples: realize a leitura dos cédigos de barras no campo Cédigo
. O sistema processara automaticamente a leitura e adicionara o item a contagem do inventario.



> Inventario por barras ;IEIEI

Contagem atual: 1 - Contagem

Codigo | | umed[FaT]  Guenidade[T | vaidade [30705/2015 X Concels | o/ Gew |
Herceptln 440me sol.inj. ¢/ reconstituinte
Mateiial | Seq|Cédigo| Validsde |UM. |  Ouan Maleriais Requisitados
Sol Fisioligica 0.9% Sist. Fech c/ 50... 1 172 30/04/20015  Bs | Quant| Saido | Matesial |

1 1 | Sol. Fisiolagica 0.9% Sist. Fech c/ 500ml
I 0 | Cizplating 100mg./ml zol.ing frazco of 100ml
I 0 | Gerncitabina 200mmg po liofilizado frasco-ampola

Itens lidos

d| | | KN | [l

Para concluir o processo, apds a bipagem dos itens, o usuario deve clicar no botao ﬂ]. o]
Tasy retornara a funcao Administracao de Estoques, apresentando a contagem dos itens
bipados.

Apds a conclusao da contagem por cddigo de barras, deve-se prosseguir para o processo

Definir contagens do Inventario.


https://ws.icc.org.br/bookstack/books/suprimentos/page/6-definir-contagens-do-inventario

5.3 Contagem por Cddigo
de Barras - Ambiente
PalmWeb

A contagem pelo ambiente PalmWeb pode ser acessada por meio de um navegador web. Para

isso, acesse o endereco http://192.168.1.97/PalmWeb dentro da rede do ICC. A pagina de
identificacao do usuario sera exibida, conforme a figura abaixo. Para entrar no sistema, informe o
Usudrio e a Senha, e clique no botao Entrar (as credenciais sdo as mesmas utilizadas no Tasy
Desktop).

|denbhicacio do usuino
Barras
[LEARET ]
Senha
Banco WIASY b

Erirar

Por padrao, o sistema ja é carregado diretamente no ambiente de inventario. No entanto, caso o
PalmWeb seja aberto na tela de menu, clique na opcao Inventario, conforme ilustrado na figura
abaixo."

- cMenuz |
=

Irvvertarno

O ambiente para selecdo de inventario sera exibido conforme a imagem abaixo. Clique sobre o

icone do inventario desejado para iniciar a contagem.


http://192.168.1.97/PalmWeb

:inventario de Blogueio:::

Cad. Invertéana:

=2
| Sequéncia____ | localestoque |

26084 Admoxanfado Central

O ambiente para contagem deve abrir como a figura abaixo. No campo Qtd deve ser informada a
guantidade contada para o item e no campo Cod. material deve ser utilizado para informar o
cédigo de barras do item.

= ltens Inventario
QEG:D Céd. material: : Codigo de barras
Inventario: 26084

Localizag3e:

Material: _ J

Inicio em: 19/05/201513:13:30

Local estoque: Almoxarifado Central

Contagem: 1

51811  Bloco aviso de ci rurgia Bl
2338 Borracha de apaga r duas cores un
56307 Cadermno brochura un
53511 Caneta azul para tecido un

Itens do inventario

Cada vez que o usuério informar aos campos Qtd e Céd. material, e solicitar o processamento da
pagina, o sistema ird somar a quantidade informada a contagem do item no inventario.

Apds a conclusao da contagem por barras deve-se sequir para o processo Definir contagens do

Inventario.


https://ws.icc.org.br/bookstack/books/suprimentos/page/6-definir-contagens-do-inventario

6. Definir Contagens do
Inventario

A definicdo do inventdrio é necessaria para finalizar o processo de contagem e registrar as
guantidades efetivas em estoque apds a conclusao do inventario. Para que o Tasy possa processar
o inventario, é essencial que todos os itens tenham informacao na coluna 12 contagem. No
entanto, pode ocorrer de algum item ndo ser contado e, consequentemente, ndo terd registro
nessa coluna. Nesses casos, considera-se que o saldo em estoque do item é zero.

Para resolver essa situacao, no sistema Tasy, apds a conclusao das contagens, o usuario deve:

1. Clicar com o botao direito do mouse;
2. Selecionar a opcao Incluir zeros na contagem atual (Ctrl + Alt + Z).

Essa acao atribuird o valor zero a todos os itens sem contagem registrada, garantindo que a
coluna 12 contagem seja preenchida para todos os itens. A imagem abaixo ilustra esse processo:
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O préximo passo é a definicao dessas contagens para o inventario. O usudrio deve utilizar o botao
direito do mouse e escolher a opcao: Definir itens inventario > Todos itens (Ctrl + F1).
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Se a quantidade de contagens definida no cadastro do inventario (campo Contagem) for igual a 1
(um), o Tasy ird considerar os valores da coluna 12 contagem como definitivos e os registrara na
coluna Inventario. Caso contrdrio, o sistema sé definira o inventario apds as recontagens
necessarias, informado no cadastro do inventario.

Apés a conclusdo do processo: Definir contagens do inventario, a gestdao do estoque deve
verificar se hda divergéncias relevantes entre as quantidades inventariadas e os saldos em
estoque.

* Se houver divergéncias significativas, deve-se executar o processo Recontar item(ns)
divergente(s).
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Se nao houver divergéncias, o proximo passo é prosseguir para Aprovar inventario.


https://ws.icc.org.br/bookstack/books/suprimentos/page/7-recontar-itemns-divergentes
https://ws.icc.org.br/bookstack/books/suprimentos/page/9-aprovar-inventario

/. Recontar ltem(ns)
Divergente(s)

A recontagem de itens dependera da quantidade de contagens definida no processo Cadastrar

Inventario. No campo Contagem, se o valor informado for maior que 1 (um), o Tasy permitirad a

alteracao da coluna de contagem. Para isso, utilize o botao direito do mouse e escolha a opc¢ao
Alterar coluna da contagem, conforme mostrado na figura abaixo:
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O Tasy abrird uma janela pop-up com o titulo Contagem a definir. No campo Contagem,
selecione a opcao 2 - Recontagem:
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O sistema ira alterar o campo Coluna Contagem para 2 - Recontagem, no cadastro do
inventdrio. Nota imagem abaixo:


https://ws.icc.org.br/bookstack/books/suprimentos/page/21-cadastrar-inventario
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O processo de Recontagem é igual ao processo de Contar todos os itens (pagina 5), de

forma manual ou por cédigo de barras.


https://ws.icc.org.br/bookstack/books/suprimentos/page/5-contar-itens-conta-todos-os-itens

8. Analisar Recontagem

O processo de "Analise de Recontagem" é realizado pela Coordenacao de Inventario, em

conjunto com as areas de Auditoria Contabil, Contabilidade e Gestao do local do estoque
inventariado. A analise é conduzida com base no relatério CSUP 144 ICC - Inventario, disponivel
através da funcao Administracao de Estoques no perfil de Inventario.
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Normalmente, as quantidades das contagens sao comparadas com os saldos de estoque, e as
divergéncias sao devidamente verificadas junto aos responsaveis pela contagem e aos gestores
de estoque. Apds a conclusao e as devidas analises das contagens e recontagens realizadas,

segue-se para o processo de Aprovar inventario.


https://ws.icc.org.br/bookstack/books/suprimentos/page/9-aprovar-inventario




9. Aprovar Inventario

O objetivo desta etapa é confirmar a exatidao das contagens fisicas realizadas, garantindo
que os registros estejam corretos antes da efetivacao no sistema. Uma vez validadas e aprovadas,
essas quantidades serao consideradas como saldos definitivos de estoque.
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Para aprovar o inventario, selecione a opcao Aprovar inventario com o botao direito do mouse
ou utilize o atalho (Ctrl + F4), conforme mostrado na imagem acima.

Essa operacao sé serd concluida com sucesso se todos os itens tiverem a quantidade
inventariada preenchida na coluna/campo Inventario. Caso contrario, a aprovacao nao
podera ser finalizada.



10. Atualizar Saldos de
Estoque

Nesse processo as quantidades definidas como inventario serao levadas para o saldo de estoque.
E nesse momento que o inventario é concluido e os itens inventariados s&o liberados para
movimentacao de estoque com os saldos devidos pelo inventério.
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Para realizar a atualizacdo deve-se escolher a opcao Atualizar inventdrio (Ctrl + F3), imagem

acima. Esta operacdao somente sera habilitada se o processo Aprovar Inventario for realizado.
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