Suprimentos

Se for identificado algum video no Bookstack inativo ou removido por conta dos termos de servico
do YouTube, solicitamos que abram uma ordem de servico para a equipe responsavel, para serem
desenvolvidos novos videos que atendam aos termos do YouTube.Contamos com a colaboracao de
todos.
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° Consulta de Estoque
Atendimento da Prescricao
° Atendimento da Prescricdo - Abrindo a Fun¢do
° Atendimento da Prescricdo - Atendendo a Prescricdo
° Atendimento da Prescricdo - Atendimento Normal de Prescricdo
° Atendimento da Prescricdo - Selecionando um Registro para Atendimento
* Atendimento da Requisicdo
° Atendimento da Requisicdo - Abrindo a Funcio
° Atendimento da Requisicdo - Baixa
®* Compras
° Ordem de Compra - Abrindo a Funcao

O

Ordem de Compra - Adiantamento
° Ordem de Compra - Consulta
° Ordem de Compra - Inserindo uma Nova OC
° Solicitacdo de Compras - Abrindo a Funcédo
° Solicitacdo de Compras - Inserindo um Novo Registro
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° Entrada de Nota Fiscal Através da OC
° Estorno de Nota Fiscal
* Requisicdo de Materiais e Medicamentos
° Requisicdo de Materiais e Medicamentos - Abrindo a Funcdo
° Requisicdo de Materiais e Medicamentos- Inserindo uma Nova Requisicdo de Consumo

®* Requisicdo de Materiais e Medicamentos - Transferéncia

° Processo



° Requisicdo de Transferéncia entre estoques
° Atendimento de Requisicdo Transferéncia - Exemplo
° Recebimento de Requisicdes de Transferéncia
* Aprovacées Pendentes
° Aprovacdes Pendentes - Sistema Tasy

© Aprovacdes Pendentes - ICC Corp



Administracao de Estoques



Administracao de Estoques

Consulta de Estoque

Note abaixo video com detalhamento da consulta de estoques.



Atendimento da Prescricao



Atendimento da Prescricao

Atendimento da Prescricao -
Abrindo a Funcao



Atendimento da Prescricao

Atendimento da Prescricao -
Atendendo a Prescricao



Atendimento da Prescricao

Atendimento da Prescricao -
Atendimento Normal de
Prescricao



Atendimento da Prescricao

Atendimento da Prescricao -
Selecionando um Registro
para Atendimento



Atendimento da Requisicao



Atendimento da Requisicao

Atendimento da Requisicao -
Abrindo a Funcao

Note abaixo video com detalhamento para abrir a funcdo de Atendimento de Requisigoes.



Atendimento da Requisicao

Atendimento da Requisicao -
Baixa

Note abaixo video com detalhamento do processo de baixa de requisicdes



Compras



Compras

Ordem de Compra - Abrindo
a Funcao

No abaixo video com detalhamento de como abrir a funcgao.



Compras

Ordem de Compra -
Adiantamento

Note abaixo detalhamento de como realizar adiantamento em Ordem de Compra.



Compras

Ordem de Compra - Consulta

Note abaixo video com detalhamento do processo de consulta através da funcao Ordem de
Compra.



Compras

Ordem de Compra -
Inserindo uma Nova OC

Note no video abaixo detalhamento de como criar ordem de compra no sistema.



Compras

Solicitacao de Compras -
Abrindo a Funcao

Note abaixo video detalhando como abrir a funcao Solicitacdao de Compras.



Compras

Solicitacao de Compras -
Inserindo um Novo Registro

Note no video abaixo detalhes do processo de criagcao de uma solicitacdo de compras



Nota Fiscal



Nota Fiscal

Entrada de Nota Fiscal
Atraveées da OC

Note no video abaixo detalhamento do processo de entrada de nota fiscal através de uma ordem
de compra.



Nota Fiscal

Estorno de Nota Fiscal

Note abaixo video para o processo de estorno de nota fiscal



Requisicao de Materiais e
Medicamentos



Requisicao de Materiais e Medicamentos

Requisicao de Materiais e
Medicamentos - Abrindo a
Funcao

Note abaixo video com detalhamento para acesso a funcao Requisicao de Materiais e
Medicamen tos.



Requisicao de Materiais e Medicamentos

Requisicao de Materiais e
Medicamentos- Inserindo
uma Nova Requisicao de
Consumo

Note abaixo video com detalhamento do processo de requisicao de materiais e medicamentos.



Requisicao de Materiais e
Medicamentos -
Transferéncia



Requisicao de Materiais e Medicamentos - Transferéncia

Processo

No video abaixo vocé podera ter detalhes do fluxo de utilizacdo do sistema Tasy para o processo
de transferéncia entre estoques dentro do mesmo estabelecimento.



Requisicao de Materiais e Medicamentos - Transferéncia

Requisicao de Transferéncia
entre estoques

No video abaixo vocé tera o detalhamento de como fazer no Tasy uma requisicao de transferéncia
entre estoques, no mesmo estabelecimento.



Requisicao de Materiais e Medicamentos - Transferéncia

Atendimento de Requisicao
Transferéncia - Exemplo

No video abaixo temos um exemplo de atendimento de requisicdo de transferéncia entre estoques.

E importante alertar que o processo de atendimento de uma requisicdo de transferéncia é

0 mesmo para outros tipos de requisicdes (consumo, perda, etc).
Para ver mais detalhes da funcao atendimento de requisicao acesse o capitulo

Atendimento da Requisicao



https://ws.icc.org.br/bookstack/books/suprimentos/chapter/atendimento-da-requisicao

Requisicao de Materiais e Medicamentos - Transferéncia

Recebimento de
Requisicoes de
Transferéncia

No video abaixo vocé tera o detalhamento do processo de recebimento de uma requisicao de
transferéncia entre estoques.



Aprovacoes Pendentes



Aprovacodes Pendentes

Aprovacoes Pendentes -

Sistema

Tasy

Com o sistema Tasy aberto procure abra a funcao Aprovacdes Pendentes.

#ep Philips Tasy - Madule Principal

Arguive Opgdes  Estrutura

Fungées 7

&

Aprovacies Pendentes

Autarizagdo C

Conforme a regra de aprovacao parametrizada no sistema, quando a solicitacao/ordem de compra
for liberada, ela ficard automaticamente com o status de “P” (Pendente), aguardando a aprovacao

do usudrio responsavel.

#2¢ Philips Tasy - Aprovagdes Pendentes

Diigem SeqAprov [Seq Proc

Data Liberagdo

Drigem E stabelecimenta

Documents | Dt entiega

Etapas da Aprovagao

384806

Origem -
| Qidem Compra

44 01/10/2024 08:07.04 P M Ordem Compia

Hospital Haroldo Juagaba

344120 25/10/2024

v

ﬁgualdando resposta parecerIF\esposta parecer ISollc\lacéo parecer

Data Liberag3o | Apravador |S|tuac§o |.p|ov\ -~
01/10/2024 08:07:04 Pedro Meneleu Gongalves da Silv P
01/10/2024 08:07:04 Alberto Proenga Fiuza Jdniar P
01/1042024 08:07:04 Rubens Romeira da Silva P

Data Justiicativa de attaso do processo aprovagio | A

v
>

Itens pendentes de aprovagao

| Solictante

| Usugin[item| Material] Consuma mensal|

Describ§Af o material

| Otdads |3t it compre] Yl Unitjrio| V. it compra | Dt it compra | A

Tipd| Didem/Solic | Dt Atual | Conla contabil
» 344120 011042024 08:06:15 | Servigos de Terceinos - Satide

<

Joao Heladio da Gilva Mogu HELADIOSILY 1 54683

0,0000 | Contrato Plataforms Software

1.0000 1.0000 98,5000 98,9000 17/08/2024

Sem valor unitaro IUrdem |& aprovada IUrdem i& reprovada

Total (V1 it compra = Qt élt compra): 99,90
Total (V] ilt compra * Gt atuall: 99,90

Descontos: 0,00
Total aprovagao: 99.90

Total lig ordem: 99.90

Aprovages I Consultas I Parametrizar \nformagﬁesl

No exemplo acima, podemos ver 1 (um) processo aguardando aprovacao. Na tela de aprovacao,
ao clicar com o botdo direito do mouse, varias funcionalidades estardo disponiveis:



https://ws.icc.org.br/bookstack/uploads/images/gallery/2024-10/image-1728331493142.png
https://ws.icc.org.br/bookstack/uploads/images/gallery/2024-10/image-1728331692689.png

a2 Philips Tasy - Aprovagdies Pendentes

Origem

Seq Aproy | Seq F'rocl

D ata Liberacio

| sit [ urg

Origem |
! Orderm Compra

=

L

304806

44/ 01/10/2024 02:07:04 P

M

IAguardando resposta parecer |Flezposta parecer

ISDIicitacSo parecer

Tipa|Drdem/Solic Dt.Atual |

Conta contabil

Salicitant

L u} 344120 111042024 08:06:15 | Servigos de Terceiros - Salde

Joao Heladio da &

E stabelecimento

| Documento | Dt entrega I ¢

| Origem
Heeribal Harnldn Liacaha

Visualizar/Ocultar filtros
Atualizar consulta
Salvar filtros

Carregar filtros

Consulta material
Alterar quantidade —ge—
Excluir itermn

Anexar arquive
Ocultar Etapas da AprovaﬁEﬂfo

Dados itern —im—
Desdobrar processo

Aprovar proCess —i——
REProvar proCessn e

Encaminhar processo

Detalhe i

Visualizar anexos do documento

Visualizar relatério

Justificar atraso aprovagdo

Solicitar parecer

Inserir chservagio

Consultar dados do documento

Consultar adiantamente da ordem
Consultar parecer técnico

Consultar aprovadores das etapas anteriores

Consultar dados da cotagdo

Visualizar/Ccultar legenda

A4 RN A2
F11

F5
Ctrl+Alt+F7
Ctrl+Alt+F2

F2
F3
F\d

Ctrl+F3 .

H’
F2
F erial |
F10 bware
Ctrl+F11

F12
Ctrl+Alt+A
Alt+V
Ctrl+F12
Ctrl+F3
Ctrl+Alt+0
Ctrl+Alt+C
Shift+Ctrl+A
Ctrl+ Alt+P
Shift+ Ctrl+P

Ctrl+L

Aqui destacamos as principais funcionalidades, conforme mostrado na imagem acima.

Atualizar Consulta F5: Essa opcao vai atualizar a lista de pendéncias de aprovacoées

Alterar Quantidade F3: Utilize essa opcao para alterar a quantidade do item da

Solicitacao/Ordem de Compra

Essa opcao vai apresentar para vocé uma caixa para informar a nova quantidade que deseja

aprovar.

Alterar Quantidade

[uantidade ||

f Ok | x LCancel |

Para continuar com a alteracao da quantidade, informe no campo "Quantidade" a quantidade
desejada e click em "OK" para concluir a operacao.


https://ws.icc.org.br/bookstack/uploads/images/gallery/2024-10/image-1728331834947.png
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Dados do Item F7: Mostra tela de consulta do item. Através dessa opcao vocé consegue verificar
saldos em estoque, compras e andamento e consumo mensal do item selecionado.

— =

Conzulta dados do item I

~|Material bazeadn para conzulta

‘ [

=| { Materal genérico * Material de estoque
E Conszulta das compraz pendentes do item
Du:u:umentu:ul Descricio | Data entrega | (tde | L. ”
l 0| Conzumo Menzal 0702024 0,000 ur
|| 0 Saldo Estogque Contabil mA0/2024 0,000 un
|| 0 Saldo E stoque Dizp. 1052024 0,000 | un
|| 31710 | Ordem Compra 2040942024 1.000 | un
|| 31718 | Ordem Compra 25/09/2024 1.000 un
|| 243801 | Ordem Compra 02/09/2024 1,000 un
|| 43323 | Ordem Compra 02/09/2024 1.000 | un
W

Compras pendentes | Saldo estoque I

Aprovar Processo F9: Aprova o documento para que ele siga com o fluxo operacional ou para a

proxima etapa de aprovacao.


https://ws.icc.org.br/bookstack/uploads/images/gallery/2024-10/image-1728332370099.png

E ztabelecimento Documento Dt entrega ~
2441200 ARANSN2

I I Data L
Visualizar/Ocultar filtros F11 10420
Atualizar consulta F5 _1 st
Salvar filtros Ctrl+Alt+F7 f10-2C
Carregar filtros Ctrl+Alt+F2
Consulta material F2
Alterar quantidade 3
Exccluir item F4
L
Anexar arquivo
Ocultar Etapas da AprovaAsifo Ctrl+F5
|| Dados item F7
ltens rﬁs&vbm-pmm &
tem’ b aterial’ I:u:unIur Aprovar processo Fa ithjr
Encaminhar processo Ctrl+F11
Detalhe F12

Reprovar Processo F10: Reprova a solicitacao/ordem de compra. Escolhendo essa opcao o
motivo e complementando com observacao sera solicitado.

Reprovar proceszo |

Mativa | Adiada |

Observagdo |Por mativa de falta de orgamenta no més a
compra sera adiada.

V’ Ok | x LCancel |

Para continuar com a reprovacdo, informe os campo "Motivo" e "Observacao", apds click em "OK"
para finalizar.

Detalhe F12: Essa opcao deve abrir o documento que originou o processo de aprovacao, abrindo
as funcodes "Solicitacao de Compra" ou "Ordem de Compra", dependendo do processo de
aprovacao escolhido.
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Aprovacodes Pendentes

Aprovacoes Pendentes - ICC
Corp

Acesso a solucdo ICC Corp, através desse link: https://ws.icc.org.br/icccorp

- usuariotasy f—

.F' (ET T L e

Login CPF

® Notificacdo para Qualidade (Andémimo)

Uma empresa do grupo

wKC

Na tela de login informe seu usuario, senha e click em Entrar. Utilize os mesmos dados do sistema
Tasy.

As opcdes do sistema serao apresentadas, click em "Aprovacdes Pendentes"


https://ws.icc.org.br/icccorp
https://ws.icc.org.br/bookstack/uploads/images/gallery/2024-10/image-1728333175153.png

OpgBes do Sistemas
Aprovagoes Pendentes

A Notificacbes para Qualidade

%% Ordem de Servigo

Agora, a lista de processos de aprovacoes sera aberta, conforme imagem abaixo.

Aprovagbes Pendentes

Filtros
Estabelecimento Ordem De Até
Hospital Haraldo Juagaba v Préxima s disponiveis v 14/08/2023 =] 07/10/2024 [=]

N° Documento

Documento Q Consultar

138 registros

< 2 3 4 . 19 20 »
Processos

Processo N® 375020 liberado em 27/06/2024 11:44 - Hospital Haroldo Juagaba
Documento Ordem de Compra : 335072

Fornecedor:

Condigdo de Pagamento: A Vista

Processo N° 379077 liberado em 25/07/2024 14:50 - Hospital Haroldo Juacaba
Documento Ordem de Compra : 338793

Fornecedor:

Condicdo de Pagamento: A Vista

4 Solicitar Justificativa Orcamento

Observe que, na parte superior da pagina, temos os filtros de pesquisa, e, na parte inferior, a lista
de processos pendentes de aprovacao, com as opcoes de integracao detalhadas a sequir:

E= Liberar Orcamento

< Solicitar Justificativa Orcamento
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Liberar Orcamento: Essa opcao deve ser utilizada para realizar liberacao de orcamento em
casos onde a Ordem de Compra ultrapassar o valor previsto.

Solicitar Justificativa Orcamento: Utilize essa opc¢do para solicitar ao responsavel pela Ordem
de Compra uma justificativa para a liberacao do orcamento.

Mais detalhes quanto a fluxo de limite de compra, leia Processo Limite de Compras

Analisar: Ird abrir um detalhamento do documento, exibindo os itens, valores por item e
quantidades. Conforme Imagem abaixo

Ordem de Compra: 335072

Fornecedor:
Solicitante: /
Valor Total: RS 65,87 - Condicio de Pagamento: A Vista

Observagdes:

Item 1: 54804 - Vale Transporte

Item: 54804 - Vale Transporte Centro de Custo / Local < Dados ltem
Qtd: 1un

VL Unit: RS 33,87

Valor Total ltem: RS 33,87

&6 Alterar quantidade

Item 2: 14427 - Almoco

Item: 14427 - Almogo Centro de Custo / Local
Qtd: 1un
VL Unit: RS 32,00

8B Atterar quantidade
Valor Total item: R$ 32,00

o Aprovar

Aprovar: Aprova o documento para que ele siga com o fluxo operacional ou para a préxima etapa
de aprovacao.

Reprovar: Reprova a solicitacao/ordem de compra.
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