Aprovacoes Pendentes -
Sistema Tasy

Com o sistema Tasy aberto procure abra a funcao Aprovacdes Pendentes.
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Arguive Opgdes Estrutura  Fungdes 7

&

Aprovacies Pendentes

Autarizagdo C

Conforme a regra de aprovacao parametrizada no sistema, quando a solicitacao/ordem de compra
for liberada, ela ficard automaticamente com o status de “P” (Pendente), aguardando a aprovacao
do usuario responsavel.

22 Philips Tasy - Aprovacées Pendentes o X
Origem Seqbprov |SeqProc|  DataLiberagio E stabelscimenta Documenta | Dtentizaa Etapas da Aprovacdo
Origem - 44 01/10/2024 020704 P N Ordem Compra Huospital Harolda Juagaba 3441200 25/10/2024 Data Liberagdo | Apravador |S|tuac§o |.p|ov\ -~
| Orderm Carpra 01/10/2024 08:07:04 Pedro Meneleu Gongalves da Silv P
01/10/2024 08:07:04 Alberto Proenga Fiuza Jdniar P
01/1042024 08:07:04 Rubens Romeira da Silva P
v
>
Data Justficaliva de atraso do processo aprovacio | &
v
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Itens pendentes de aprovag3o
Tipd| Oidem/Solic | Dt Atual | Conta contabil | Solicante | Usuin[item| Material] Consuma mensal| Describ§fifa material | Odads [@t dit compre] Yl Unitdjrio| V. dlt compra | Dt it compra | &
» 344120 0141042024 08:06:15 | Servigos de Terceiros - Satide Joao Heladio da Silva Nogu HELADIOSILY - 1 54683 00000 | Cantrato Platafarma Software 1.0000 1.0000 99,5000 99,9000 17./08/2024
v
< >
Sem valor unitério [Drdem & aprovads [Drdem (@ reprovada
Total (V] Glt compra = @t Glt compra): 99,30 Descontos: 0,00 Total liq ordem: 99,30
Total (¥l iilt compra * Ot atual): 99,90 Total aprovagao: 99.90
Aprovaglies I Cansultas I Parametrizar \nformagﬁesl

No exemplo acima, podemos ver 1 (um) processo aguardando aprovacao. Na tela de aprovacao,
ao clicar com o botdo direito do mouse, varias funcionalidades estardo disponiveis:
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Visualizar/Ocultar filtros
Atualizar consulta
Salvar filtros

Carregar filtros

Consulta material
Alterar quantidade —ge—
Excluir itermn

Anexar arquive
Ocultar Etapas da AprovaﬁEﬂfo

Dados itern —im—
Desdobrar processo

Aprovar proCess —i——
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Encaminhar processo

Detalhe i

Visualizar anexos do documento

Visualizar relatério

Justificar atraso aprovagdo

Solicitar parecer

Inserir chservagio

Consultar dados do documento

Consultar adiantamente da ordem
Consultar parecer técnico

Consultar aprovadores das etapas anteriores

Consultar dados da cotagdo

Visualizar/Ccultar legenda
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Ctrl+Alt+F7
Ctrl+Alt+F2

F2
F3
F\d

Ctrl+F3 .
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F10 bware
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F12
Ctrl+Alt+A
Alt+V
Ctrl+F12
Ctrl+F3
Ctrl+Alt+0
Ctrl+Alt+C
Shift+Ctrl+A
Ctrl+ Alt+P
Shift+ Ctrl+P

Ctrl+L

Aqui destacamos as principais funcionalidades, conforme mostrado na imagem acima.

Atualizar Consulta F5: Essa opcao vai atualizar a lista de pendéncias de aprovacoées

Alterar Quantidade F3: Utilize essa opcao para alterar a quantidade do item da

Solicitacao/Ordem de Compra

Essa opcao vai apresentar para vocé uma caixa para informar a nova quantidade que deseja

aprovar.

Alterar Quantidade

[uantidade ||

f Ok | x LCancel |

Para continuar com a alteracao da quantidade, informe no campo "Quantidade" a quantidade
desejada e click em "OK" para concluir a operacao.
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Dados do Item F7: Mostra tela de consulta do item. Através dessa opcao vocé consegue verificar
saldos em estoque, compras e andamento e consumo mensal do item selecionado.

— =

Conzulta dados do item I

~|Material bazeadn para conzulta

‘ [

=| { Materal genérico * Material de estoque
E Conszulta das compraz pendentes do item
Du:u:umentu:ul Descricio | Data entrega | (tde | L. ”
l 0| Conzumo Menzal 0702024 0,000 ur
|| 0 Saldo Estogque Contabil mA0/2024 0,000 un
|| 0 Saldo E stoque Dizp. 1052024 0,000 | un
|| 31710 | Ordem Compra 2040942024 1.000 | un
|| 31718 | Ordem Compra 25/09/2024 1.000 un
|| 243801 | Ordem Compra 02/09/2024 1,000 un
|| 43323 | Ordem Compra 02/09/2024 1.000 | un
W

Compras pendentes | Saldo estoque I

Aprovar Processo F9: Aprova o documento para que ele siga com o fluxo operacional ou para a

proxima etapa de aprovacao.
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Reprovar Processo F10: Reprova a solicitacao/ordem de compra. Escolhendo essa opcao o
motivo e complementando com observacao sera solicitado.

Reprovar proceszo |

Mativa | Adiada |

Observagdo |Por mativa de falta de orgamenta no més a
compra sera adiada.

V’ Ok | x LCancel |

Para continuar com a reprovacdo, informe os campo "Motivo" e "Observacao", apds click em "OK"
para finalizar.

Detalhe F12: Essa opcao deve abrir o documento que originou o processo de aprovacao, abrindo
as funcodes "Solicitacao de Compra" ou "Ordem de Compra", dependendo do processo de
aprovacao escolhido.
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